利用報告書

	利用団体名
	
	利用人数
	　人

	利用方法
	１　宿　泊
	2　宿泊以外

	利用月日
	年　　月　　日から
年　　月　　日まで
	利用日数
	　　　日

	記入者氏名
	　　　　　　　　　

	確認事項
	
・居室や使用した部屋の清掃、整理整頓
・使用した備品の整理整頓や汚損破損の確認
・申請書や名簿等の書類の提出
・調理器食器の洗浄や衛生管理
・寝具類の返却、利用数の管理
・ごみは全て持ち帰り
	チェック
□
□
□
□
□
□
□

	施設管理者確認者のサイン
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