
      電子入札サービス 電子入札システム

操作マニュアル （物品―受注者用）

2 

第２章  業務の流れ 

  電子入札システムでは、各入札システム方式により処理が異なります。 

この章では、次の各入札方式別に指名されてから（または、入札公告されてから）、落札者が決定され

るまでの処理の流れを示します。 

  ２．１ 一般競争入札方式（最低価格、最高価格、総合評価） 

２．２ 指名競争入札方式（最低価格、最高価格） 

２．３ 指名競争入札方式（総合評価） 

２．４ 随意契約方式（最低価格、最高価格、特定者、複数参加） 

２．５ 随意契約方式（オープンカウンタ） 

２．６ 随意契約方式（複数参加・単価契約・品目別） 

２．７ 随意契約方式（オープンカウンタ・単価契約・品目別） 

２．Ａ 通常の落札以外の場合 

入札(見積)の結果、通常の落札にならなかった場合 

２．Ａ．１ 同価入札（くじ）の場合 

２．Ａ．２ 調査保留の場合 

２．Ａ．３ 入札（見積）を不調とする場合 

２．Ａ．４ 再入札（見積）の場合 

２．Ａ．５ 不落随契の場合 
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2.1-1 

２．１ 一般競争入札方式（最低価格、最高価格、総合評価） 

受注者 発注者

証明書等の提出

証明書等審査結果通知書の確認

証明書等受付票の確認

案件の登録

証明書等受付票の発行

入札書（辞退届）の提出

落札者決定通知書の確認

案件の閲覧

入札書(辞退届)受付票の発行（自動発行）

開 札

結果登録

審査結果「合格」の場合

証明書等審査結果通知書の発行

入
札
書
提
出
前
の
作
業

入
札
書
提
出
後
の
作
業

入札締切通知書の発行（自動発行）※1

入札書（辞退届）受付票の確認

入札締切通知書の確認

証明書等

通知書

入札書（辞退届）

通知書

通知書
メール

メール

メール

通知書
メール

通知書
メール

※１ 手動での発行も可能です。
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2.2-1 

２.２ 指名競争入札方式（最低価格、最高価格）

受注者

指名通知書の確認

案件の登録

指名通知書の発行

入札書（辞退届）の提出

落札者決定通知書確認

発注者

開 札

入札書(辞退届)受付票の発行（自動発行）

結果登録

入
札
書
提
出
後
の
作
業

入
札
書
提
出
前
の
作
業

入札締切通知書の発行（自動発行）※１

入札書（辞退届）受付票の確認

入札書締切通知書の確認

通知書

通知書

メール

入札書（辞退届）

メール

通知書
メール

通知書
メール

案件の閲覧

※１ 手動での締切も可能です。
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2.3-1 

２.３ 指名競争入札方式（総合評価）

受注者

指名通知書の確認

案件の登録

指名通知書の発行

入札書（辞退届）の提出

落札者決定通知書確認

発注者

開 札

入札書(辞退届)受付票の発行（自動発行） 

結果登録

入
札
書
提
出
後
の
作
業

入
札
書
提
出
前
の
作
業

入札締切通知書の発行（自動発行）※１

入札書（辞退届）受付票の確認

入札締切通知書の確認

提案書等の提出

提案書等審査結果通知書の確認

提案書等受付票の確認

提案書等審査結果通知書の発行

提案書等受付票の発行

案件の閲覧

審査結果「合格」の場合

通知書

通知書

メール

入札書（辞退届）

メール

通知書
メール

通知書
メール

提案書等

通知書

通知書
メール

メール

※１ 手動での発行も可能です。
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2.4-1 

２.４ 随意契約方式（最低価格、最高価格、特定者、複数参加） 

受注者

見積依頼通知書の確認

案件の登録

見積依頼通知書の発行

見積書（辞退届）の提出

落札者決定通知書確認

発注者

開 封

見積書(辞退届)受付票の発行（自動発行） 

結果登録

見
積
書
提
出
後
の
作
業

見
積
書
提
出
前
の
作
業

見積締切通知書の発行（自動発行）※１

見積書（辞退届）受付票の確認

見積締切通知書の確認

通知書

通知書

メール

見積書（辞退届）

メール

通知書
メール

通知書
メール

案件の閲覧

※１ 手動での発行も可能です。
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2.5-1 

２.５ 随意契約方式（オープンカウンタ） 

受注者

案件の登録

見積書（辞退届）の提出

落札者決定通知書確認

発注者

開 封

見積書(辞退届)受付票の発行（自動発行） 

結果登録

見
積
書
提
出
後
の
作
業

見積締切通知書の発行（自動発行）※１

見積書（辞退届）受付票の確認

見積締切通知書の確認

通知書

見積書（辞退届）

メール

通知書
メール

通知書
メール

案件の閲覧

見
積
書
提
出
前
の
作
業

※１ 手動での発行も可能です。
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2.6-1 

２.６ 随意契約方式（複数参加・単価契約・品目別） 

受注者

見積依頼通知書の確認

案件の登録

見積依頼通知書の発行

見積書（辞退届）の提出

落札者決定通知書確認

発注者

開 封

見積書(辞退届)受付票の発行（自動発行） 

結果登録

見
積
書
提
出
後
の
作
業

入
札
書
提
出
前
の
作
業

見積締切通知書の発行（自動発行）※１

見積書（辞退届）受付票の確認

見積締切通知書の確認

通知書

通知書

メール

見積書（辞退届）

メール

通知書
メール

通知書
メール

案件の閲覧

※１ 手動での発行も可能です。
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2.7-1 

２.７ 随意契約方式（オープンカウンタ・単価契約・品目別） 

受注者

案件の登録

見積書の提出

落札者決定通知書確認

発注者

開 封

見積書受付票の発行（自動発行） 

結果登録

見
積
書
提
出
後
の
作
業

見積締切通知書の発行（自動発行）※１

見積書受付票の確認

見積締切通知書の確認

通知書

見積書

メール

通知書
メール

通知書
メール

案件の閲覧

見
積
書
提
出
前
の
作
業

※１ 手動での発行も可能です。
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2.A-1 

２.Ａ 通常の落札以外の場合 

２．Ａ．１ 同価入札（くじ）の場合 

受注者 発注者

開 札 

作業状況の登録

抽選の実施

結果登録（落札者決定）

同価入札あり

開
札
後
の
作
業

落札者決定通知書の確認

メール

開札前の作業

くじ対象者以外 くじ対象者

作業状況の確認

くじ通知メールの確認

通知書
メール
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2.A-2 

２．Ａ．２ 調査保留の場合 

通知書

通知書

開 札

調査保留

作業状況の登録

結果登録

落札者決定通知書確認

作業状況の確認

保留通知書確認

受注者 発注者

メール

メール

開札前の作業

開
札
後
の
作
業
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2.A-3 

２．Ａ．３ 入札（見積）を不調とする場合 

受注者 発注者

開 札

結果登録

不調通知書

不調

開
札
後
の
作
業

開札前の作業

通知書
メール
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2.A-4 

２．Ａ．４ 再入札（見積）の場合 

受注者 発注者

開札(開封) 

入札(見積)締切通知書の発行（自動発行）※１ 

開 札

結果登録

再入札(見積) 

落札(決定)通知書確認 

再入札(見積)通知書の確認 

再入札(見積)書（辞退届）の提出 

開
札
後
の
作
業

入札書（見積書）受付票の確認

入札（見積）締切通知書の確認

入札（見積）受付票の発行（自動発行）

再入札(見積)書（辞退届）

通知書
メール

通知書
メール

再入札(見積)通知 
メール

開札前の作業 

通知書
メール

※１ 手動での発行も可能です。
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2.A-5 

２．Ａ．５ 不落随契の場合 

決定通知書確認

開 札

見積締切通知書の発行（自動発行）※１

開 封

結果登録

不落随契

見積書（辞退届）受付票の発行（自動発行）

受注者 発注者

不落随契通知書の確認

開札前の作業

見積対象者

見積依頼通知書の確認

見積書（辞退届）の提出

見積書（辞退届）受付票の確認

見積締切通知書の確認

見積対象者以外

通知書
メール

見積書（辞退届）

通知書

メール

通知書

メール

通知書
メール

通知書
メール

※１ 手動での発行も可能です。


